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            Afastamento do Pa�s
        
                
        
            Sistema de Afastamento no SEI

            
				
				O processo de Afastamento do Pa�s n�o ser� mais tramitado por papel, pois toda tramita��o ser� realizada eletronicamente pelo Sistema Eletr�nico de Informa��o (SEI). Saiba mais sobre o SEI clicando aqui.
				

Voc� continuar� acessando o Sistema de Afastamento para preencher o formul�rio de afastamento, no entanto, n�o ser� necess�rio a impress�o do mesmo para sua assinatura, do chefe imediado, do diretor e da presid�ncia da Fiocruz, pois todos os documentos ser�o assinados digitalmente.
				

O Sistema de Afastamento tamb�m passa a ser integrado ao Login �nico da Fiocruz (LUF). O LUF � uma iniciativa da Cogetic para que os sistemas participantes sejam autenticados por uma �nica senha de acesso.
				
            
  
            	
                	Clique no banner "Entrar com Login �nico" para realizar o acesso ao Sistema de Afastamento.
                
	
                	Ap�s acessar o sistema, verifique se o Cadastro Pessoal  (preenchido uma �nica vez com os dados do pessoais do usu�rio) est� atualizado.
                    Mantenha o cadastro pessoal atualizado, principalmente os contatos pessoais. 
                    Para atualiza��o utilize a op��o "Alterar Cadastro".
                
	
					Verifique se o seu Curr�culo (preenchido uma �nica vez com os dados do curriculum do
                    usu�rio) est� atualizado. Na pr�xima viagem, dever� apenas ser feita atualiza��o caso haja
                    necessidade atrav�s da op��o "Alterar Curr�culo". 
                
	
                	Clicar em �Afastamento� para cadastrar os dados da viagem a ser realizada. A
                    cada viagem estas informa��es dever�o ser atualizadas. Se for necess�ria alguma
                    altera��o nos dados do Afastamento, dever� clicar em �Afastamento� e depois em
                    �Editar� para que seja feita a altera��o necess�ria. Ap�s a realiza��o da viagem, os
                    dados de Afastamento n�o poder�o ser alterados. A cada viagem ser� necess�rio
                    incluir um novo afastamento.
                
	
					Ap�s cadastrar o "Afastamento", voc� ser� redirecionado para a tela de checklist de documentos que ser�o gerados automaticamente no SEI. 
					Realize a confer�ncia dos documentos, selecione a chefia imediata e o setor do SGT (antigo RH) da sua unidade.
					O processo ser� gerado no SEI ao clicar no bot�o "Enviar Processo no SEI"
                
	
					O Sistema de Afastamento criar� um processo e retornar� o n�mero gerado. Posteriormente, 
					voc� dever� acessar o SEI apenas para assinar digitalmente os documentos: Formul�rio de Afastamento, Resumo do Curr�culo e o Termo de Compromisso. 
					Al�m desses formul�rios, caso seu afastamento seja de capacita��o, ser� necess�rio assinar tamb�m o "Requerimento de Licen�a para Capacita��o". 
                
	
					Caso seja necess�rio incluir outros documentos que n�o s�o gerados automaticamente pelo SEI, o servidor dever� acessar o SEI e incluir manualmente um documento interno. Exemplo: Reserva da Viagem.
                


			

            
                Checklist dos documentos obrigat�rios para abertura do processo de afastamento do Pais no SEI: 
            
            
            No sistema de afastamento:
            	Formul�rio de Afastamento (gerado ap�s preenchimento online)
	Curr�culo (gerado ap�s preenchimento online ou pode ser anexado pelo usu�rio um arquivo digital)
	Termo de Compromisso (gerado automaticamente)
	Carta Convite original, informando o financiamento da viagem (anexado pelo usu�rio no Sistema de Afastamento)


            
            Assinatura digital no SEI:
            	Servidor: acesse o SEI para realizar a assinatura dos documentos gerados pelo Sistema de Afastamento
	Chefia imediata: o sistema gerar� no processo o documento "Parecer" para assinatura do chefe imediado realizar a assinatura
	Diretor: o SGT encaminhar� o processo para que o diretor realize a assinatura do Formul�rio de Afastamento do Pa�s

                	    
            
            Anexar no SEI (obrigat�rio):
            	Tradu��o da carta convite, assinada pelo tradutor c/ carimbo

             
            
            
               Se o motivo do afastamento for Forma��o, � pr�-requisito o DOU de autoriza��o do Diretor de RH para capacita��o.
            


            

                Os documentos dever�o ser encaminhados para o SRH da sua unidade para
                abertura do processo de afastamento do Pais.
            

            

                ATEN��O:
                Todos os documentos cujo original estiver em outro idioma dever�o ser
                traduzidos para o portugu�s.
			

            

            
            
            
                Lista de motivos de afastamento do pa�s
            

            
                Ao cadastrar a nova solicita��o de afastamento do pa�s ser� necess�ria enquadr�-la
                em um novo sistema de classifica��o adotado pelo CRIS para melhor gest�o dos
                processos de afastamento. Essa classifica��o � a seguinte:
            
    
            	
                    Reuni�o Internacional � Quando o servidor viaja como delegado institucional para
                    participar de reuni�o organizada por institui��es internacionais (OMS/Opas e outros)
                    ou a convite de outros �rg�os governamentais, com �nus ou sem �nus para o governo
                    brasileiro, de acordo com a legisla��o vigente.
                
	
                    Evento Cient�fico � Quando o servidor viaja a convite institucional para participar
                    de evento cient�fico, seja na qualidade de conferencista, palestrante ou participante,
                    sendo este �ltimo (como participante) solicitado apenas na modalidade de ��nus
                    limitado�, isto �, apenas com manuten��o de sal�rio, de acordo com a legisla��o
                    vigente.
                
	
                    Capacita��o/Forma��o � Quando o servidor se afasta do exerc�cio de suas atividades para
                    participar, como aluno, de treinamento, est�gio, interc�mbio, cursos de
                    Especializa��o, Mestrado, Doutorado ou P�s-Doutorado no exterior com fundamento nos arts. 87, 96-A da Lei 8.112/90 e no Decreto 5.707/2006, a serem autorizadas pela COGEPE.
                
	
                    Miss�o de Prospec��o - Quando o servidor se afasta como representante
                    institucional para realiza��o de reuni�o no exterior com a finalidade de prospec��o de
                    novas oportunidades de coopera��o.
                
	
                    Miss�o T�cnica Institucional � Quando o servidor se afasta como representante
                    institucional para realizar atividades de interesse da Fiocruz.
                
	
                    Assessoria/Consultoria/Treinamento Ofertado � Quando o servidor se afasta
                    para a realiza��o de atividades espec�ficas de assessoria, consultoria ou dar treinamento
                    no exterior, atividades caracterizadas como de colabora��o ofertada e n�o prevista em
                    projetos ou suportada por conv�nios de coopera��o internacional.
                
	
                    Atividade de Projeto � Quando o servidor se afasta para a realiza��o de atividades
                    de projeto de coopera��o internacional, suportados ou n�o por conv�nios de
                    coopera��o internacional com a Fiocruz.
                

      					 						
        
   
    
            
	    

       
   		Sistema de Afastamento - Vers�o 2.0  com integra��o ao SEI

    

  
  
  
  
  
  		
            
            	
Sistema de Controle de Afastamento do Pa�s

            
            
                O seu navegador ( Internet Explorer 6.0 ) est� desatualizado.

                Favor escolha um dos navegadores abaixo para baixar e instalar em seu computador.
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							Internet Explorer 8
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							Chrome 10.0
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							Firefox 3.6
                        


            

		
  

  
	
		
			
				Orienta��o para solicita��o de Passaporte Oficial
			
		

		
			
				X
			
		

	

	
		
			O Passaporte Oficial � o passaporte emitido pelo Minist�rio das Rela��es Exteriores destinado a servidores p�blicos federais em miss�es oficiais, com validade de 5 anos. 


			O Passaporte Oficial s� pode ser solicitado, mediante Of�cio pelo CRIS ao Itamaraty/ERERIO, quando j� existe Pedido de Afastamento do Pa�s formalizado.
		

		Passo a passo solicita��o de Passaporte Oficial

		1 - Acesse o link: 
https://formulario-autoridades.serpro.gov.br/sci/pages/web/ui/#/pasof-padip e preencha Passaporte Oficial.

        2 � Envie os arquivos digitalizados atrav�s da aba �ENVIAR ARQUIVOS�:

        	Foto
	Assinatura
	Certid�o de Nascimento/Casamento
	Carteira de Identidade
	Certid�o de Quita��o Eleitoral


		3 -Traga ao CRIS preenchido e assinado o formul�rio final com c�digo de barras emitido pelo site, acompanhado dos seguintes documentos: 

			1 foto 5x7, fundo branco, colorida e recente;
	Certid�o de Nascimento ou outro documento que comprove a municipalidade de nascimento;
	Certid�o de Quita��o Eleitoral obtida no site: www.tse.gov.br


		Somente o CRIS pode encaminhar a solicita��o de confec��o do passaporte ao MRE e o prazo � de 7 a 12 dias �teis. O CRIS tamb�m providenciar� o Pedido de Nota Verbal, para os pa�ses que exigem visto (vide  Quadro Regime de Visto), num prazo de 10 a 15 dias, mediante c�pia do Passaporte Oficial (fls: foto e n�).

		As viagens em miss�o oficial n�o podem coincidir com per�odo de f�rias dos servidores.

	

	
	

  

